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Panoramica 
Docente Leonardo Da Vinci                             Studente Stan Lee 

 

La schermata iniziale si divide in tre strisce verticali, partendo da sx: 

• Prima striscia: pulsante chat, pulsante note condivise ed elenco utenti 

• Seconda striscia: chat 

• Terza striscia: lavagna e pulsanti azioni, microfono, audio, webcam, condivisione schermo. 

Chat Pubblica e Chat Privata 
Cliccando su si disattiva/attiva la colonna della chat, sia pubblica e sia privata.  

 

 

Se voglio scrivere un messaggio pubblico, utilizzo la 

casella di testo in basso, qua di lato riprodotta 

 

Chat 

Note condivise 

utenti 
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Se voglio scrivere un messaggio privato a 

Stan Lee, clicco sul suo nome e poi su “Avvia 

una chat privata”. 

Il messaggio potrà essere letto solo da Stan 

Lee. 

 

 

Se ho attivato una chat privata, nell’elenco dei messaggi, oltre a chat pubblica, comparirà l’utente con cui ho 

attivato la chat privata, o, se sono più utenti, comparirà un elenco di nomi, cliccando su un nome comparirà 

la chat privata con quell’utente, cliccando su comparirà la chat pubblica. 

Se ho avviato una chat privata con Stan Lee e nell’elenco dei messaggi 

clicco su Stan Lee la schermata mi apparirà in questo modo 

 

La striscia verticale della chat la posso far sparire, semplicemente cliccando su, la schermata apparirà come 

in figura seguente 
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… quindi avremo più spazio per gli altri strumenti. 

Note Condivise 
Stesso discorso della Chat si applica alle note condivise per la attivazione/disattivazione, però sono due 

concetti diversi: “Note condivise” è un documento appunto condiviso da tutti i partecipanti al meeting, quindi 

se Leonardo Da Vinci scrive una nota, Stan Lee la può cancellare totalmente/parzialmente e/o integrare. 

Nell’esempio il primo periodo è stato scritto da Leonardo Da Vinci e il secondo da Stan Lee. 

 

Notare gli strumenti di formattazione per le “Note condivise”. 
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Microfono 

 

Il pulsante microfono attiva il microfono, una volta attivato l’icona del microfono sarà come in figura seguente 

 

Audio 

 

Il pulsante audio attiva/disattiva tutto l’audio (ingresso e uscita). Se lo disattivo, oltre a cambiare forma il 

relativo pulsante, sparirà il pulsante microfono. 

 

Video 
Il pulsante video serve a condividere la webcam. Le webcam appariranno sopra l’area della presentazione 
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Portando il cursore del mouse in mezzo all’area della presentazione e quella delle webcam, la sua forma 

cambierà: due lineette orizzontali e due freccette verticali. In questo modo, tenendo pigiato il pulsante sx del 

mouse, posso variare la dimensione delle aree webcam e presentazione: l’aumento di una fa diminuire l’altra 

e viceversa. Posso anche “parcheggiare” la presentazione e riservare tutta l’area alle webcam. 

Pulsante di parcheggio presentazione  

 

Le webcam attivarle con risoluzione bassa, 

altrimenti monopolizzano la banda di 

connessione a discapito dell’audio e degli altri 

strumenti. Di default sono impostate a bassa 

risoluzione 

Quando si parcheggia la presentazione, in 

basso a dx compare il pulsante “Presentazione”, che serve per riattivare la presentazione. 
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Presentazione 
Sistemiamo BBB per dare il massimo Spazio all’area della Presentazione. 

 

BBB gestisce le presentazioni come se fossero dei PDF, quindi in modo sequenziale e con il salto alla pagina 

X. Di default carica una presentazione di 6 slide con la prima così come si vede nella figura precedente. 

 

Pulsante indietro              pulsante slide            pulsante avanti 

Pulsante avanti: va avanti di una slide 

Pulsante indietro: va indietro di una slide 

Pulsante Slide: cliccandoci compare l’elenco di tutte le slide, quindi si clicca sul numero della slide da 

visualizzare. 

BBB carica vari tipi di files, sono consigliati i PDF e i PPTX (Presentazioni). 
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Se ci spostiamo alla seconda slide della presentazione di default, avremo il foglio bianco così come nella figura 

seguente 

 

Come fare per caricare un altro file nella’area della presentazione? 

Cliccare sul pulsante Azioni  
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Comparirà il seguente elenco  

 

 

 

 

 

 

Cliccare su “Gestisci Presentazione”, comparirà la seguente schermata 

 

 

Cliccare su sfoglia file, cercare all’interno delle proprie cartelle il file desiderato e cliccarci sopra. Comparirà 

nell’elenco delle presentazioni  

 

Come si può vedere dalla figura, sulla dx del nome del file c’è scritto “Da caricare …”, quindi cliccare sul 

pulsante carica, dopo averlo caricato la situazione sarà la seguente 
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La presentazione a questo punto può essere scorsa con avanti, indietro e vai a slide X. 
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Lavagna 
Le slide della presentazione possono essere usate come fogli di una lavagna. 

Spostiamoci alla slide numero 2 che volutamente è vuota. 

La lavagna ha tutte le funzioni di base di una LIM. 

 

 

attiva la barra strumenti 

 

annulla l’ultima operazione 

 

cancella tutte le annotazioni 

 

attiva la lavagna multiutente 
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scrivere con la tastiera 

 

 

disegnare linea 

 

disegnare ellisse/cerchio 

 

disegnare triangolo 

 

 

disegnare rettangolo/quadrato 

 

attivare la matita 

 

 

Quando si attiva uno strumento, per esempio la matita, sotto lo strumento compariranno altri due pulsanti, 

uno per la dimensione del tratto e un altro per il colore. Vedi figura successiva 
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Quando si attiva la “T” per scrivere con la tastiera, si può scegliere la dimensione del carattere, oltre al suo 

colore. 

 

Se si attiva la lavagna multiutente, tutti i partecipanti al meeting possono scrivere sulla lavagna e i comandi 

della lavagna compariranno sugli schermi di tutti i partecipanti, tranne, chiaramente, il pulsante di “lavagna 

multiutente”. 

 

In questo caso l’utilizzo della lavagna è accompagnato dal proprio nome, di modo che i partecipanti vedano 

chi scrive e cosa scrive. 
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Condividi lo schermo 
Quando si clicca sul pulsante “Condivisione schermo” (pulsante attivo solo per il Presentatore), comparirà 

la finestra come in figura seguente. 

 

Si può condividere 

• L’intero schermo 

• Un’applicazione, per esempio Word, oppure PowerPoint, … 

• Una scheda del Browser, in figura si legge Chrome, perché si sta usando Chrome. 
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Promuovere un Partecipante Presentatore 
In tutto questo discorrere, si è dato per scontato che il Presentatore è il docente, in effetti così è, ma se c’è 

la necessità, per esempio, di vedere una presentazione di un alunno, si fa diventare costui Presentatore. 

Clicco sul nome utente-alunno, compare un elenco di possibili azioni come in figura 

  

Clicco su “Promuovi a Presentatore” 

Adesso Stan Lee è il presentatore del meeting 

 

Si noti che adesso il simbolo di presentazione è su Stan Lee 

Il docente può in qualsiasi momento ritornare Presentatore 

 

Basta cliccare sul proprio nome e selezionare “Diventa Presentatore”. 
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Imposta Stato 
Si può far presente al meeting un proprio stato, l’azione può essere eseguita sia dal docente e sia dall’alunno. 

Cliccare sul proprio nome 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su “Imposta stato”, comparirà l’elenco degli stati possibili. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si può usare “Alza la mano” per richiedere la possibilità di intervenire, così come si fa in un’aula reale. Il 

relativo simbolo comparirà nel tondino blu del nome utente. Nella figura seguente si vede Stan Lee che alza 

la mano. 

 

 


