Manuale d’uso Docente e Docente coordinatore

Condivisione Documenti

Tramite quest’area il docente puo condividere dei documenti, decidendo se renderli visibili agli alunni (e rispettive
famiglie) delle proprie classi e/o ai docenti della scuola. La procedura prevede anche la ricezione dei documenti riservati
al docente, condivisi dagli alunni tramite le funzioni previste nel Modulo Famiglie.

— Gestione Documenti

E I'area in cui il docente organizza i documenti che vuole condividere. Da questa sezione & possibile creare cartelle e
decidere di condividere un dato documento con i docenti della scuola, determinate classi o specifici alunni (e relativi

genitori)

Pulsanti di Gestione

w Inserisce, modifica o cancella una cartella di documenti

© Upload: Consente l'invio del documento a ScuolaNEXT nella cartella selezionata sulla sinistra.

A Modifica / Cancella: consente di modificare la descrizione del documento o rimuoverlo

simula il download del documento da parte delle utente per verificare se il contenuto e corretto.

Pulsanti di Condivisione

=== Consente la condivisione del documento agli altri docenti della scuola.

'

“I= Consente la condivisione di documenti specifici a determinate classi del docente, verra richiesto di selezionare la /
le classe/i con le quali condividere 'informazione.

Gestione Documenti En X
cHIUDI o r b~ 4 (4] ,f b4 (4] . E 1:.5:";“ i.'x & z& o W
Docuinent Nome File Descrizione Data | Docenti| Classi | Aunni | |
docd.docx indicazioni delle funzioni principali 08/09/2015 'if,,v"‘ \u--"" " 4
documento.rif DOCUMENTO PROVA 09/09/2015 LY.
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A
LI" il docente pud condividere specifici documenti anche con singoli alunni e di conseguenza anche con i suoi genitori:
sara richiesto di specificare la classe e I'alunno, o gli alunni, con il quale effettuare la condivisione.

Nota:

Se si & prima selezionato di condividere una intera classe e poi si seleziona la condivisione solo per alunni specifici della
stessa classe, occorrera rimuovere prima la condivisione del documento all’intera classe.

Alcunitra i files selezionati risultanco gia condivisi alla classe di appartenenza degli alunni.
Eliminare prima la condivisione con la classe.

-

xR &
: Elimina la condivisione del documento per Docenti / Classi / Alunni.

o : visualizza un elenco di alunni (e relativi genitori)/ classi con il quale il documento selezionato & attualmente

condiviso

Informazioni Condivisione File x
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_‘Ll Area Alunni/genitori

In questa procedura & possibile visualizzare gli elementi che sono stati condivisi dal docente e dagli alunni (e dai loro
genitori), della classe selezionata a sinistra. E possibile anche filtrare la visualizzazione per nome o per descrizione.

Area Alunni -1
CHILDI o o =ilra per Mome File o Descrizione: ‘ T ‘ ﬁnnosculastcc:|2015mzc1ﬁ ﬂ
T Strutiura Sealastica Nome File |Descriziune Docenti ICIassi ‘Alunni |M'rrlente ‘ |

_ ISTITUTO TECMICO STATALE PER IL
AESTURISMO "G, MAZZOTTF = 88/ st dent pdf allegati per i giochi studenteschi BASS0 LISA
= o AMMINISTRAZIONE FINANZA E
4SS ARKETING o darawindow pdf documento di prova TEST 4 L4 '

= 2ZBRA oSt gicchistudenteschi.cov docurmento di prova TEST 2 4
ZCRISTITUTO TECHICO 4

%52 STATALE "G.MAZZOTTI" 250 dati bt tisposta & giochi studenteschi
SERALE

Quest’area consente l'interscambio dei feedback tra il docente, gli alunni e i rispettivi genitori; dal modulo famiglie &
infatti possibile condividere altri documenti con lo specifico insegnante e/o rispondere a istanze gia condivise dal
docente.

Dettaglio di condivisione

A

: 1 documenti con questa icona sono quelli che il docente sta condividendo con classi e/o alunni.

82 .| documenti con questa icona sono stati pubblicati dall’alunno/genitore indicato nel campo MITTENTE come
documenti autonomi (cioé non collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

4 : | documenti con questa icona sono stati pubblicati dall’alunno indicato nel campo MITTENTE (o da uno dei suoi
genitori) come documenti allegati (cioe collegati ad altre istanze che ha condiviso il docente)

Tramite il pulsante il docente scarica il documento selezionato.

Con il pulsante o, selezionando un documento condiviso dall'insegnante ( ), si accede al dettaglio sugli alunni
che possono vedere il documento.

_—& Area Docenti

In questa procedura il docente puo visualizzare gli elementi che sono stati condivisi a livello scolastico da tutti i docenti
della scuola. E possibile filtrare la visualizzazione per nome o descrizione.




o consente di scaricare il documento selezionato.
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Il pulsante
Area Docenti ::
CHIUDI (+) Filtra per Nome File o Descrizione: T
Docenti

AIELLO TERESA (01/01/2000)

documento condiviso

Info Classe / Docenti

!Orario di Classe

indicazioni delle funzioni principali

081092015

Scegliendo il servizio Orario di Classe si accedera alla sezione riservata alla visualizzazione dell’orario scolastico (prodotto
tramite Argo Darwin). Per la consultazione € necessario scegliere la classe in cui insegna il docente, selezionandola tra
quelle visualizzate nella parte sinistra della finestra; sulla parte destra verranno visualizzati gli orari della classe.

Orario Classe Ex
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Tramite il pulsante e possibile stampare quanto riportato a video
Info Alunni
Questa procedura consente di avere in tempo reale informazioni di vario tipo sui propri alunni.
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