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SCENARIO A) Se il tabellone nella figura in alto è già compilato vuol dire che la scuola non ha usato il 
periodo proposta di voto primo quadrimestre pertanto si può procedere alla modifica dei voti in sede di 
scrutinio.   

SCENARIO B) Se il tabellone invece è vuoto vuol dire che i singoli docenti hanno caricato i voti nel 
periodo denominato proposta di voto primo quadrimestre.  
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Come si opera qualora i dati sono inseriti nella proposta di voto. SCENARIO B) 

Al messaggio cliccare su si per importare i voti della proposta. 
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Schermata dei voti importati figura in alto. Per le scuole che non hanno adottato la proposta di voto ,ma 
hanno lavorato direttamente sul periodo Primo quadrimestre possono ignorare il passaggio 
dell’importazione dalla proposta e continuare con le istruzioni di questa guida. 
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Per modificare i voti degli alunni si può procedere per materia o per alunno. 

 MODIFICA DEI VOTI PER MATERIA. Esempio pratico: modifichiamo i voti di francese 
dell’alunna graziano e grillo entrambi con votazione 5 che passeremo materialmente a 6 in sede di 
consiglio. 

Per ritornare alla schermata del tabellone principale cliccare sul tasto indietro sempre dopo aver salvato i 
dati. 
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Modifica voti per alunno 
Esempio pratico modifica il voto 5 in 6 della materia inglese dell’alunno Graziano Giuseppe. 

Modificati i voti dell’alunno salvare e cliccare indietro per tornare al tabellone delle materie. 



9 
 

Una volta terminate le modifiche dei voti degli alunni, si passa al voto di comportamento. La trattazione 
della valutazione del comportamento varia secondo l'ordine di scuola. 

Comportamento scuola Superiore. 
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Comportamento scuola Primaria 
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PER INDIVIDUARE I CODICI CORRETTI PER INSERIRE I VOTI ALFABETICI VERIFICARE LA LISTA VOTI  
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COMPORTAMENTO SCUOLA MEDIA. 
Dal corrente anno scolastico il comportamento è inserito in 
termini di giudizio. 
Si possono utilizzare tre soluzioni in base all’esigenza della 
scuola. 

1) Inserire nella colonna del voto insufficiente, sufficiente, buono, distinto, ottimo. 

2) Inserire un giudizio sintetico  

3) Caricare un giudizio specifico per il comportamento tramite il caricamento giudizi. 
 
Per quanto concerne il punto 1 è il modo di gestione semplificato pertanto si possono utilizzare le istruzioni 
a pag. 11 e 12 di questa guida. 
 
Per quanto concerne i punti 2 e 3 si deve necessariamente coinvolgere la segreteria alunni che deve 
precaricare i giudizi nelle apposite tabelle del programma. 
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Esempio al punto 2 GIUDIZIO SINTETICO 
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I giudizi compaiono in forma tabellare solo se la segreteria li ha, precaricati secondo i format stabiliti dalla 
vostra scuola. 

 

Ricordarsi di salvare prima di chiudere il caricamento giudizi. 
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Esempio al punto 3) 
Il giudizio sul comportamento potrebbe essere caricato dal coordinatore di classe anche da una posizione 
differente rispetto al tabellone dei voti.  Il presupposto è che la segreteria abbia aggregato i quadri del 
giudizio sul comportamento alla classe. 
Se tutto è ben parametrizzato andare sul menu scrutini di scuolanext e cliccare su registrazione giudizi. 
Icona con pennino . vedi figura in basso 
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Terminata, la fase d modifica dei voti e inserito il comportamento, si procede agli altri adempimenti dello 
scrutinio del primo quadrimestre. 

1) Stampare il tabellone dei voti 
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2) Compilare il verbale 
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Il verbale è quasi completamente compilato con i dati essenziali lo stesso è editabile pertanto si può 
modificare. Al termine stampare mediante il pulsante stampa in alto a destra. 

 
Le altre funzioni sono di facile comprensione . per inserire la media matematica a tutti gli alunni cliccare su 
inserisce automaticamente la media. Se si vuole stampare il pagellino in sede di scrutinio cliccare su stampa 
pagellino. Se si desidera comunicare ai genitori le insufficienze si clicca su comunicazione debito formativo. 
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CARICARE I GIUDIZI.  
Dal C.a. scolastico, come previsto nelle indicazioni 
ministeriali, si deve caricare il giudizio anche nella 

scuola media.  
Dal menu scrutini aprire il caricamento giudizi. Vedi 

figura in basso. 

SCEGLIERE LA CLASSE IN CUI CARICARE I GIUDIZI 
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SCEGLIERE IL TIPO DI GIUDIZIO DA CARICARE 

 
SCEGLIERE IL PERIODO E CONFERMARE 
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ESEMPIO INDICATORE COPORTAMENTO, FRASE VIVACE MA RESPONSABILE. INSERIRE IL CODICE 3 CHE 
CORRISPONDE ALLA FRASE CHE SI VUOLE UTILIZZARE NEL CAMPO EDITABILE SOTTOSTANTE L'INDICATORE 
COM 

ESEMPI DI GIUDIZIO COMPILATO. 
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SE SI VUOLE CARICARE UN GIUDIZIO IN MANIERA LIBERA O COPIANDOLO DA 
WORD è SUFFICIENTE CLICCARE SUL PENNINO DEL CAMPO GIUDIZIO. VEDI FIGURA 
IN BASSO 

 
 
 


