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Al personale ATA
All'Albo dell’Istituto
Al Sito WEB

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI
Anno scolastico 2020/2021
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO
(Art.29, commi 2 e 3 - CCNL 2006/2009)
Deliberato nel Collegio Docenti del 16/09/2020

Il presente piano costituisce il documento di definizione degli impegni collegiali ed individuali dei docenti,
eccedenti rispetto all’orario di servizio, indicato contrattualmente per i docenti della Scuola Secondaria di
Il Grado in 18 ore settimanali di insegnamento.

Si riportano, di seguito, i commi dell’art.29 del CCNL 2006/2009:

Art. 29 comma 2

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
— Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

— Alla correzione degli elaborati;

— Ai rapporti individuali con le famiglie.

Art. 29 comma 3
Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
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a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica
di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40
ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno fino a quaranta ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Le date e gli orari degli impegni collegiali potranno subire delle variazioni a seguito di esigenze impreviste,
cosi come gli ODG, orientativamente indicati ed integrabili. In tal caso verra data tempestiva comunicazione
al personale docente mediante circolare interna.

| Docenti con pil di 6 classi o su cattedra con orario esterno sono invitati a verificare il monte ore
complessivo previsto e in caso di sforamento delle ore previste dal CCNL a:

- Presentare presso la Segreteria della Scuola un documento riepilogativo delle ore impegnate entro
il 31 ottobre 2020.
- Concordare con il Dirigente Scolastico gli incontri in cui saranno esonerati dalla presenza.

In assenza di tali comunicazioni, non saranno giustificate le assenze agli incontri programmati.

Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente Scolastico dai Consigli di classe, sono
tenuti a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori in merito agli elementi necessari per una completa
discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi.

Al presente piano vanno aggiunte le attivita aggiuntive delle figure di referenti, funzioni strumentali,
collaboratori del Dirigente, nonché ogni ulteriore impegno di lavoro aggiuntivo che si reputera necessario
per il perseguimento delle finalita indicate nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’Istituzione
scolastica, retribuiti secondo le indicazioni contenute nella Contrattazione d’Istituto.

I COLLABORATORI DEL DIRIGENTE AVRANNO CURA CHE IL PRESENTE PIANO
ABBIA UNA CORRETTA ESECUZIONE.

Il Dirigente Scolastico
dott.ssa Anna Maria Di Cianni

ANNA MARIA DI CIANNI
26.10.2020 20:43:00 UTC



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

a.s.2020/2021

COLLEGI DOCENTI

MESE DATA ORA CONTENUTI
1. Insediamento Organo Collegiale a.s.2020/2021;
2. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente;
3. Comunicazioni del DS:
- Saluti del DS
01/09/2020 | 16.30/19.00 | - Nomina collaboratori del DS

- Nomina referenti di plesso
- Nomina segretario collegio
- Piano delle attivita settembre 2020
4. Atto di Indirizzo al Collegio;
5. Articolazione del Collegio in Dipartimenti disciplinari e individuazione dei
coordinatori;
6. Assegnazione docenti alle classi;
7. Piano Scuola a.s.2020/21: riorganizzazione spazi e protocolli sicurezza,
organizzazione delle lezioni, Piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata
(DDI);
8. Adattamento del calendario scolastico: inizio lezioni, articolazione orario
interno, sospensione attivita didattica;
9. Scansione didattica a.s.2020/2021 in quadrimestri, trimestri, pentamestre;

SETTEMBRE 10. F.unzioni strumentali: individuazione aree e termini di presentazione delle
candidature;
11. Approvazione richieste iscrizione alunni per la terza volta alla stessa classe;
12. Individuazione dell’AD e del team dell'innovazione;
13. Aggiornamento PTOF curricolo Educazione Civica (L.92/2019, DM n.35 del
22.06.2020): indicazioni;
14. Definizione modalita e tempi Piano di integrazione degli apprendimenti e
Piano di apprendimento individualizzato;
15. Progetti a.s. 2020/2021: indicazioni per stesura e consegna;
16. Revisione e integrazione del Regolamento di Istituto e del Patto educativo
di corresponsabilita - regolamento anti-covid;
17. Modalita organizzative primi giorni di lezione;
18. Dichiarazioni dei docenti circa incompatibilita ed esercizio della libera
professione: informativa;
19. Notifica Codice Disciplinare;
20. Progetto PON FSE “Supporto per i libri di testo e kit scolastici” - Avviso
19146 del 06/07/2020: delibera adesione;
21. Comunicazioni del Dirigente Scolastico
1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente;
2. Assegnazione docenti alle classi;
3. Piano Triennale dell’Offerta Formativa - Progettazione curricolare e di
arricchimento del curricolo: monitoraggio e riprogettazione (definizione tempi
e fasi)

07/09/2020 | 17.00/19.00 | 4. Revisione PDM: definizione tempi e fasi

5. Criteri per I'applicazione della deroga al limite di frequenza per la validita
dell’a.s.

6. Modalita di comunicazione Scuola/Famiglia

7. Orario Corso serale

8. Piano Formazione Docenti e personale ATA: bisogni formativi ed ipotesi di
proposte

9. Designazione e Nomine:

- Coordinatori di classe

- Responsabili dei Laboratori

- Referenti COVID

- Responsabile corso serale

- Commissione elettorale

- Commissione PTOF/RAV/PDM

- Commissione Orientamento




- Referenti Alternanza Scuola lavoro

- Incaricati Divieto Fumo

- Referente DSA

- Referente BES

- Referente pari opportunita

- NIV (Nucleo Interno di Valutazione)

- Gruppo GLI e commissione BES

- Nomina Docenti Tutor neoimmessi

10. Adesione Campionati studenteschi — Centro Sportivo Scolastico
11. Regolamento Banca Ore

12. Indizione elezioni Organi collegiali di durata annuale

1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente;
2. Piano Annuale delle attivita;
3. Regolamento funzionamento O0.CC. in modalita telematica;

16/09/2020 10'00/12'00 4. Assegnazione FF.SS.;
5. Ratifica lavori dipartimentali:
a. Accoglienza alunni e particolari modalita di organizzazione dell’orario nel
primo periodo dell’a.s.
b. Alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione Cattolica:
proposte di didattica alternativa
c. Individuazione materie e attivita CLIL
d. Insegnamento trasversale dell'educazione civica: curricolo
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
3. PDM: verifica attuazione, modifiche ed integrazioni
4. Nomina Referente Curricolo Professionali
5. Nomina Membri Commissione Curricolo Professionali
DICEMBRE | 17/12/2020 | 15.00/16.30 | 1.Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Bilancio sociale
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
3. Approvazione criteri generali per lo svolgimento degli scrutini finali e per
I"ammissione agli esami di stato
3. Approvazione criteri generali per lo svolgimento del recupero delle
sospensioni e tempistica dei relativi esami
GIUGNO 21/06/2021 | 17.30/19.30 | 1.Lettura e approvazione verbale della seduta precedente
2. Ratifica e analisi esiti a.s.2020-2021
3. Relazioni dei docenti titolari delle funzioni strumentali
4. Calendario scolastico 2021-2022
5. Criteri per:
- formazione delle classi (con riferimento all'inserimento alunni con disabilita
e integrazione alunni con cittadinanza non italiana)
- assegnazione dei docenti alle classi
- formulazione orario lezioni
CALENDARIZZAZIONE CONSIGLI DI CLASSE
OTTOBRE
Senza la componente genitori e alunni
orari 12/10/2020 | 13/10/2020 | 14/10/2020 | 15/10/2020 | 16/10/2020 | 19/10/2020
rario Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Lunedi
1°Periodo
13.00/13.30 1A LES Serale SAS
3°Periodo
13.30/14.00 1B LES Serale TUR
3°Periodo
14.00/14.45 1A AFM 3B AFM 2A LES Serale SAS 1A ODO 1A SAS
14.45/15.30 2A AFM 5B AFM 3A LES 1ATUR 1B ODO 2A SAS




2A ODO/OTT
15.30/16.15 3A AFM 3ASIA 3B LES 2ATUR (art.) 3A SAS
16.15/17.00 4A AFM 3B SIA 4A LES 3ATUR 2B ODO 1A MODA
3A ODO/OTT
17.00/17.45 5A AFM 4A SIA 4B LES 4A TUR (art.) 2A MODA
17.45/18.30 1B AFM 4B SIA 5A LES 5ATUR 3B ODO 4A MODA
18.30/19.15 2B AFM 5A SIA 5B LES 5B TUR 1A OTT 4A ODO
19.15/20.00 1C AFM 5B SIA 5CLES 5CTUR 4B ODO
0dG:
Risultati delle prove di ingresso e analisi situazione di partenza della classe: definizione delle attivita di

recupero/consolidamento/potenziamento degli apprendimenti;

Programmazione annuale delle attivita della classe: stesura del progetto;

Curricolo Educazione Civica: delibera Piano orario attivita, scelta nucleo tematico e discipline coinvolte;
Nomina Coordinatore di classe per il Curricolo di Educazione Civica;
Approvazione attivita extra-curriculari;
Revisione format Bilancio delle Competenze e Progetto Formativo Individuale (Professionale);
Individuazione e nomina tutor (Professionale);

Verifica/programmazione degli interventi individualizzati per gli alunni con disabilita e DSA

Definizione dei criteri e degli strumenti di valutazione del consiglio di classe;
Eventuali intese circa gli itinerari da proporre al C.d.D. per le visite guidate e i viaggi d’istruzione;
UDA disciplina non linguistica per I'attivazione di un percorso CLIL

NOVEMBRE

Con la sola presenza dei docenti (30’)
In seduta congiunta con i rappresentanti dei genitori e degli alunni (15°)

Orario 23/11/2020 | 24/11/2020 | 25/11/2020 | 26/11/2020 | 27/11/2020 | 30/11/2020
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Lunedi
1°Periodo
13.00/13.30 1A LES Serale SAS
3°Periodo
13.30/14.00 1B LES Serale TUR
3°Periodo
14.00/14.45 1A AFM 3B AFM 2A LES Serale SAS 1A ODO 1A SAS
14.45/15.30 2A AFM 5B AFM 3A LES 1A TUR 1B ODO 2A SAS
2A ODO/OTT
15.30/16.15 3A AFM 3ASIA 3B LES 2ATUR (art.) 3A SAS
16.15/17.00 4A AFM 3B SIA 4A LES 3ATUR 2B ODO 1A MODA
3A ODO/OTT
17.00/17.45 5A AFM 4A SIA 4B LES 4A TUR (art.) 2A MODA
17.45/18.30 1B AFM 4B SIA 5A LES 5A TUR 3B ODO 4A MODA
18.30/19.15 2B AFM S5A SIA 5B LES 5B TUR 1A OTT 4A ODO
19.15/20.00 1C AFM 5B SIA 5C LES 5CTUR 4B ODO




- Andamento didattico-disciplinare della classe
- Situazione alunni ed eventuale compilazione nota informativa da inviare alle famiglie
- Adeguamento della programmazione didattico - educativa alla situazione della classe

- Interventi per il recupero difficolta e sostegno/Sportello didattico/Corsi di Approfondimento
- Attivita per lo sviluppo e la promozione delle eccellenze
- Attivita integrative e complementari
- Per le classi seconde - test INVALSI

- Per le classi con alunni disabili, DSA — BES: verifica/approvazione PEl e PDP

- Verifica percorsi di Alternanza per le classi Terze, Quarte e Quinte

In seduta congiunta con i rappresentanti dei genitori e degli alunni (15)

- Insediamento del Consiglio di classe con componenti genitori e alunni

- Condivisione con i genitori dei risultati formativi attesi e delle strategie didattiche: Andamento didattico—disciplinare e
programmazione didattico-educativa

FEBBRAIO

Con la sola presenza dei docenti

. 02/02/2021 | 03/02/2021 | 04/02/2021 08/02/2021
Orario 01/02/2021 I\//Iar{ed‘l M/erc{)Ied‘l éiO\{ed‘l 05/02/2021 {.unéd‘l
Lunedi Venerdi
1°Periodo
13.00/13.30 Serale SAS
3°Periodo 3°Periodo
13.30/14.00 1A LES Serale TUR Serale SAS 2B ODO 4A MODA
14.00/14.45 1B LES 5CLES 1A ODO 3B ODO 1A AFM 3B AFM
14.45/15.30 2A LES 1A TUR 1B ODO 4A ODO 2A AFM 5B AFM
15.30/16.15 3A LES 2ATUR 1A OTT 4B ODO 3A AFM 3ASIA
16.15/17.00 3B LES 3ATUR 2A ODO (art.) 1A SAS 4A AFM 3B SIA
17.00/17.45 4A LES 4A TUR 2A OTT (art.) 2A SAS 5A AFM 4A SIA
17.45/18.30 4B LES S5ATUR 3A 0ODO (art.) 3A SAS 1B AFM 4B SIA
18.30/19.15 5A LES 5B TUR 3A OTT (art.) 1A MODA 2B AFM 5ASIA
19.15/20.00 5B LES 5CTUR 2A MODA 1C AFM 5B SIA
0dG

- Scrutini Quadrimestre
- Per le classi quinte: designazione dei commissari interni per gli esami di Stato
- Per le classi quinte: Linee guida per stesura Documento Esami di Stato




MARZO

Con la sola presenza dei docenti (30°)
In seduta congiunta con i rappresentanti dei genitori e degli alunni (15¢)

Orario 10/03/2021 | 11/03/2021 | 12/03/2021 | 15/03/2021 | 16/03/2021 | 17/03/2021
mercoledi giovedi venerdi lunedi martedi mercoledi
1°Periodo
13.00/13.30 Serale SAS
3°Periodo 3°Periodo
13.30/14.00 1A LES Serale TUR Serale SAS 2B ODO 4A MODA
14.00/14.45 1B LES 5C LES 1A 0DO 3B 0DO 1A AFM 3B AFM
14.45/15.30 2ALES 1ATUR 1B ODO 4A ODO 2A AFM 5B AFM
15.30/16.15 3ALES 2ATUR 1A OTT 4B ODO 3A AFM 3ASIA
16.15/17.00 3B LES 3ATUR 2A 0DO (art.) 1A SAS 4A AFM 3B SIA
17.00/17.45 4A LES 4ATUR 2A OTT (art.) 2A SAS 5A AFM 4ASIA
17.45/18.30 4B LES SATUR 3A0DO (art.) 3A SAS 1B AFM 4B SIA
18.30/19.15 5A LES 5B TUR 3A OTT (art.) 1A MODA 2B AFM 5ASIA
19.15/20.00 5B LES 5C TUR 2A MODA 1C AFM 5B SIA
0dG

- Andamento didattico-disciplinare della classe
- Situazione alunni ed eventuale compilazione nota informativa da inviare alle famiglie
- Adeguamento della programmazione didattico - educativa alla situazione della classe

- Attivita integrative: esiti corsi recupero/sportello didattico;
- Individuazione alunni con profitto particolarmente carente: compilazione lettera da inviare alle famiglie;

In seduta congiunta con i rappresentanti dei genitori e degli alunni (15)
Condivisione con i genitori dei risultati formativi attesi e delle strategie didattiche: Andamento didattico—disciplinare e
programmazione didattico-educativa

MAGGIO

Con la sola presenza dei docenti (30’)
In seduta congiunta con i rappresentanti dei genitori e degli alunni (15°)

Orario 06/05/2021 | 07/05/2021 | 12/05/2020 | 13/05/2021 | 14/05/2021 | 15/05/2021
giovedi venerdi lunedi martedi mercoledi giovedi

1°Periodo

13.00/13.30 1A LES Serale SAS
3°Periodo

13.30/14.00 1B LES Serale TUR
3°Periodo

14.00/14.45 1A AFM 3B AFM 2A LES Serale SAS 1A ODO 1A SAS

14.45/15.30 2A AFM 5B AFM 3A LES 1A TUR 1B ODO 2A SAS




2A ODO/OTT
15.30/16.15 3A AFM 3ASIA 3B LES 2ATUR (art.) 3A SAS
16.15/17.00 4A AFM 3B SIA 4A LES 3ATUR 2B ODO 1A MODA
3A 0DO/OTT
17.00/17.45 5A AFM 4A SIA 4B LES 4A TUR (art.) 2A MODA
17.45/18.30 1B AFM 4B SIA 5A LES 5ATUR 3B ODO 4A MODA
18.30/19.15 2B AFM 5A SIA 5B LES 5B TUR 1AOTT 4A ODO
19.15/20.00 1CAFM 5B SIA 5CLES 5CTUR 4B ODO
CONTENUTI

- Andamento didattico-disciplinare della classe

- Situazione alunni ed eventuale compilazione nota informativa da inviare alle famiglie

- Individuazione alunni con profitto particolarmente carente: compilazione lettera da inviare alle famiglie;
- Verifica PEI per alunni disabili e programmazioni individualizzate

- Proposte adozione libri di testo

- Redazione Documento Esami di Stato (per le sole classi Quinte)

In seduta congiunta con i rappresentanti dei genitori e degli alunni (15°)
Condivisione con i genitori dei risultati formativi attesi e delle strategie didattiche: Andamento didattico—disciplinare e
programmazione didattico-educativa

GIUGNO
Con la sola presenza dei docenti
SCRUTINI FINALI
Orario 14/06/2021 15/06/2021 16/06/2021 17/06/2021
lunedi martedi mercoledi giovedi
8.30/9.15 1A AFM 1A LES 1A ODO
9.15/10.00 5A AFM 2A AFM 1B LES 1A OTT
10.00/10.45 5B AFM 3A AFM 2A LES 1B ODO
10.45/11.30 5A SIA 4A AFM 3A LES 2A ODO (art.)
11.30/12.15 5B SIA 1B AFM 3B LES 2A OTT (art.)
3°Periodo
12.15/13.00 Serale TUR 2B AFM 4A LES 2B ODO
3°Periodo
13.00/13.45 Serale SAS 3B AFM 4B LES 4A ODO
13.45/14.30 1C AFM 1ATUR 4B ODO
1°Periodo
14.30/15.15 SATUR 3ASIA 2ATUR Serale SAS
15.15/16.00 5B TUR 3B SIA 3ATUR 1A MODA




16.00/16.45 5C TUR 4A SIA 4ATUR 2A MODA
16.45/17.30 5A LES 4B SIA 3A0DO (art.) 4A MODA
17.30/18.15 5B LES 1A SAS 3A OTT (art.)
18.15/19.00 5C LES 2A SAS 3B 0ODO
19.00/19.30 3ASAS
19.30/20.00
INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA
MESE DATA TIPOLOGIA ORA LUOGO
DICEMBRE | 04/12/2020 Incontro interperiodale 15.00/18.00 PLESSO DI
venerdi APPARTENENZA
FEBBRAIO | 10/02/2021 Consegna documento di valutazione 15.00/18.00 PLESSO DI
mercoledi 1° Quadrimestre APPARTENENZA
APRILE 12/04/2021 Incontro interperiodale 15.00/18.00 PLESSO DI
lunedi APPARTENENZA
Riunioni di staff
GIORNO ORA TIPOLOGIA
14.00/15.30 Incontro DS + collaboratori + FF.SS + commissioni/referenti
07/10/2020
mercoledi
15.30/16.30 Riunione periodica per la sicurezza
14.00/15.30 Incontro DS + collaboratori + FF.SS.
01/12/2020
Martedi
15.30/16.30 Riunione periodica per la sicurezza
14.00/15.30 Incontro DS + collaboratori + FF.SS.+ commissioni/referenti
18/01/2021
lunedi
15.30/16.30 Riunione periodica per la sicurezza
14.00/15.30 Incontro DS + collaboratori + FF.SS.
22/03/2021
Lunedi
15.30/16.30 Riunione periodica per la sicurezza




16.30/17.30 Incontro DS + collaboratori + FF.SS. + commissioni/referenti
04/05/2020

Martedi

17.30/18.30 Riunione periodica per la sicurezza

INCONTRI GLI

ATTIVITA MESE GIORNO ORE

e Analisi e suggerimenti per progetti da presentare
ai diversi Consigli di classe e da inserire nel PEl dei OTTOBRE Da stabilire 14.00/16.00
singoli allievi;

e Attivita di laboratorio: progettazione 2019/20

e Analisi PEl precedente anno scolastico

Altri 2 incontri, intermedio e finale, da definire

RIUNIONI DIPARTIMENTALI

DATA ARGOMENTO PRINCIPALE Dalle | Alle | Ore
giovedi Riunione per Assi/Materie
10/12/2020 | e Verifica programmazione annuale;
e Individuazione strategie per contenere la dispersione e il disagio 14.00 | 16.00 | 2
scolastico;

e Attivita di recupero: programmazione;
e Attivita di potenziamento: programmazione;

mercoledi | Riunione per Assi/Materie
14/04/2021 | ¢ Analisi libri di testo per proposte/conferme e/o nuove adozioni 14.00 | 16.00 | 2

venerdi Riunione per Assi/Materie
21/05/2020 | e Verifica andamento curricoli annuali;
e Docenti di alunni diversamente abili: monitoraggio attivita | 14.00 | 16.00 | 2
realizzata;
e Analisi nuove attivita;

Calendario scolastico

Inizio Lezioni: 24 settembre 2020

Termine Lezioni: 12 giugno 2021

Festivita Natalizie: dal 23 dicembre 2020 al 6 gennaio 2021

Festivita Pasquali: dal 01 al 06 aprile 2021

Altre Festivita: 2 novembre 2020 (Commemorazione dei Defunti), 7 dicembre 2020 (Ponte
dell'Immacolata)

Da aggiungere la festa del Santo Patrono e le seguenti Feste Nazionali:

tutte le domeniche;




il 01 novembre, festa di tutti i Santi;

I’8 dicembre, Immacolata Concezione;

il 25 dicembre Natale;

il 26 dicembre;

il 01 gennaio, Capodanno;

il 06 gennaio, Epifania;

il lunedi dopo Pasqua (Pasquetta);

il 25 aprile, anniversario della liberazione;
il primo maggio, festa del Lavoro;

il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica

Non si effettueranno lezioni, oltre che nei giorni riconosciuti come festivita nazionali ed in premessa
indicati, nei seguenti giorni:

Lunedi 14 e martedi 15 Febbraio 2021 (Carnevale)
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