
Comunicazione del debito formativo alle famiglie 
 
 
 
 
 

1) Genera la lettera da uno dei modelli per la comunicazione del debito alle famiglie; 
 

 

2) 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

3) 
 



 
 

4) Dalla visualizzazione delle lettere si clicca sul pulsante Anteprima di stampa 
 

 
 
5). IMPORTANTE: questa è una fase che non può essere saltata.  

Le anteprime di stampa sono disponibili per la visualizzazione di controllo o per il download del documento. Le 
pagine si vedranno unite per tutti gli studenti con debito ma sarà nella fase di invio che saranno separate e 
collocate nelle rispettive bacheche personali degli studenti.  
Cliccare sul pulsante “Indietro” una volta visualizzata l’anteprima per procedere con la fase di “Invia in Bacheca” 
dal pulsante “Azioni”.  

 
 



 

 
 
 

6) Genera la lettera .pdf. Nel nome file indicare “Comunicazione debiti alle famiglie.pdf”. La lettera verrà 

generata per ogni singolo alunno e trasferita nella propria bacheca. 

Si fa particolare attenzione alla dicitura del nome del file pdf. “deve avere estensione .pdf digitato in 

minuscolo!” 

 

 
 
 

Fine 


