
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Ai sigg. Docenti IIS ITAS ITC 

LORO SEDI 

Sito WEB 

Oggetto: Desiderata giorno libero ed orario di lezione 

Si invitano i sigg. docenti ad esprimere le proprie preferenze relative al giorno libero e all’orario di servizio 
secondo l’allegato modello, da inoltrare via mail all’indirizzo csis04600q@istruzione.it entro e non oltre le 
ore 10.00 di mercoledì 06/09/2023, avendo cura di specificare nell’oggetto la seguente dicitura: 
“Desiderata Cognome Nome Docente”; il mancato inoltro comporterà l’assegnazione d’ufficio del giorno 
libero.         
Si ricorda ai docenti che i desiderata espressi sono opzionali e non possono essere vincolanti ai fini della 
formulazione di un orario didatticamente valido, per cui si terrà conto di tali richieste solo nel caso in cui le 
stesse siano compatibili con le esigenze didattiche, con le richieste dei colleghi e con i numerosi vincoli che 
l’elaborazione dell’orario richiede.  
Si precisa, inoltre, che non è possibile chiedere un orario senza ultime ore oppure un orario senza prime 
ore; se qualche docente ha validi e documentabili motivi per effettuare tale richiesta deve rivolgersi 
direttamente al Dirigente Scolastico, che valuterà il singolo caso. 
Nell’elaborare l’orario, si terrà conto dei seguenti criteri: 
- Il numero dei docenti per ogni giorno libero verrà distribuito in modo equo nell’arco della settimana. 
- si utilizzerà il criterio della rotazione in caso di conflittualità tra desiderata uguali e si terrà conto della 
soddisfazione di coloro che lo scorso a.s. non hanno ottenuto l’opzione richiesta. 
Nell’esprimere la preferenza per il giorno libero, i sigg. Docenti avranno cura di non indicare, quale 
alternativa al sabato, il lunedì e viceversa; stessa cura presteranno nel non indicare quale alternativa al 
giorno libero lo stesso giorno indicato quale preferenza. Le richieste così formulate, se non debitamente 
documentate, non saranno prese in considerazione e il giorno libero sarà assegnato d’ufficio secondo le 
esigenze didattiche complessivamente considerate. 
Per quanto riguarda eventuali ore in eccedenza, considerando la complessità dell’elaborazione dell’orario 
scolastico, fino ad un monte ore di 20 non si potrà garantire l’assegnazione del giorno libero e/o la 
soddisfazione dei desiderata; nel caso di un monte ore superiore alle 20 non sarà possibile soddisfare la 
richiesta del giorno libero. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Anna Maria Di Cianni 
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