PROCEDURA DI ISCRIZIONE DEI DOCENTI DEL CDC (COMPITO PER | COORDINATORI DI CLASSE)
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1) CLICCARE SUI TRE PUNTINI PER APRIRE IL MENU AZIONI
2) CLIOCCARE SU GESTISCI IL TEAM PER APRIRE LA GESTIONE DELLE ISCRIZIONI DEI MEMBRI
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3) AGGIUNGI | DOCENTI DEL CDC. PUNTI 4, 5 E 6 DELLIMMAGINE SUCCESSIVA.
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GESTIONE E CONDIVISIONE DEI FILE

1) DAL PROPRIO TEAM, CLICCARE SU “FILE” PER ACCEDERE ALLA GESTIONE DELLA CONDIVISIONE DEI
FILE CON | MEMBRI DEL CDC. GLI UTENTI NON ISCRITTI NEL TEAM NON SARANNO IN GRADO DI
ACCEDERE Al CONTENUTI.

2) DAL PULSANTE “NUOVO” SI ACCEDE ALLA GESTIONE CARTELLE, UTILE PER ORGANIZZARE IN MODO
ORDINATO I FILE.

3) IL PULSANTE “Carica” OFFRE LA POSSIBILITA’ DI CARICARE DAL PROPRIO DISPOSITIVO | FILE DA
CONDIVIDERE. E’ IMPORTANTE UTILIZZARE FILE GENERATI CON VERSIONE RECENTI DI OFFICE.
| FILE INOLTRE POSSONO ESSERE GENERATI DIRETTAMENTE NEL TEAM ATTRAVERSO STRUMENTI
ONLINE OFFERTI. QUESTO METODO SVINCOLA LUUTENTE A FORNIRSI DI STRUMENTI SOFTWARE
DESKTOP DA INSTALLARE SUL PROPRIO PC.

A%i Team = n Generale Post File - gina |mz|a\e altre 6~ n

-/ | tuci team T Carica v L = Tutti i documenti s @
Chat

_ TECNICI ITAS ITC ROSSA... —
e n 1A AFM (dema) @ Documento di Word

@ Data/ora medifica Modificate da

= Generale @ Cartella di lavoro di Excel

Attivita

o ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI ] Presentazione di PowerPoint < z ADMIN Mazzieri
_l.' Informatica 2

= M} Blocco appunti di OneNote

. Italiano
B3 Forms per Excel
B rvoevo)

oo
oo

Applicazioni

)
B
Guida

Generale
DIRIGENZA ITAS ITC RO...

M RIUNIONI DI STAFF DEL ...

Generale

Orario scolastico (3

DLW DEL LA CTATT

8& Partecipa o crea un team @3

@Y Disegno di Visio

@@ Collegamenta

£ Maodifica menu Nuovo

t Aggiungi medello

| DOCENTI MEMBRI DEL TEAM DA QUESTO MOMENTO POSSONO LEGGERE, SCARICARE E INTERAGIRE CON |
CONTENUTI CONDIVISI. QUALORA SI DOVESSE PER ERRORE CANCELLARE UN FILE, E’ POSSIBILE IL SUO
RECUPERO ATTRAVERSO IL MODULO SHAREPOINT. IL “CESTINO” HA DURATA MASSIMA DI 30 GIORNI.



